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Undang - Undang Nomer 25 Tahun 2008 tentang Petayanan Pubiik:

FﬂmmPuwﬁ-thwﬁrmamumummummwm;
Paraturan Menier Pendidiin dan Kebudayaan Nomor 81 Tahun 2013 tentang Pendidan Satuan

Keputusan Mentar Pendidian Naslonal Momor DBURZ002 temang Pedoman Pendinan Sakoiah;
Poraturan Bupali Momar 37 Tahun 2013 tentang Peduman Pelaksanadn Standar Pelayanan Public
Peraturan Bupati Bangkalan Nomor 4 Tahun 2018 wnlang Pelimpahan Sebagian Kewenangan

Penandatanganan Perizinan dan Mon Parizinan kepsda Kepala Dinas Peranam Modal dan Pelayanan
Terpadu Satw Pinty Kabupaten Bangksian .

sl S0P zln Pandirian Lembaga Kursus can Petatihan (LK)
[Kualifikasi pelsksana
Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidian Masional = Minimal SMA,

- Pegawal memilki dasar pengalahuan dan keahlian di bidang pelayanan perizinan.
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= S0P Penerimaan Berkas Permohonan (2in;
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Pecaiatan/padengkapan
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Separanghatl komputar yang dilenghap apliasi office (word, sxced),




\Peringatan
Apabla melebih| waktu peryessan yakni Maksimal 7 (ijuh) har kena lerhitung seledsh persyaratan lengkap
{rekomendas loknis dan Dinas Pendidiean) dan benar maka surat (jin dismtarkan ke alomal pemohon

ST
1 Sural parmohonan dar penyslenggans
2 Sural Rekomendas: danl Kepalta UPTD selempal
3 Sural pengantar dadi Kepala UPTD selempal
& profil lembaga
smi mm“mﬁmmm-ﬂmmml
temasuk didatamnya rekap nama tutor / pandidik

-wmmw:m

- mekap nama wargh bolajar / peserta didik
& keterangan kondisl sarane den prasarans
7 fotokopl akta pendinan yayasan boserds sural pengesahanmya
8 Folokopl sertifilul 1ariah / pedanfisn sews
6 folokopi KTF ketua / pahyelenggaca
10 HPWP lembaga
11 Pas folo berwama 4 x 6 pengelola sebanyak 2 lembar
12 inpiremen monitoring dert PLS setempat mangetabul UPT Disnas Pondidian Kecamatan

Pesmchonan Perpaniangan

1 Sural parmohonan dan panyalenggars dicolahul cieh Kapala UPTD setempal

# Sural Rekomendas! dari Kepala UPTD setampal

3 Surat pengantar dan Kepala UPTD setempal

& Fotokopl akia pemditan parusahaan beserla pangesahanngs

5 lotokop ijin oporasional sebelumnya

& daftar paseria didik / warga belajar

7 Instrumen monRonng dar PLS satempat mengetahul UPT Disnas Pendidikan Kecamatan
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NOMOR S0P
{TANGGAL PEMBUATAN 31 Juki 2018
SOP LJIN LKP e e & Maret 2025
TANGGAL EFEKTIF 15Maret 2026
Felaksana Muty Baky
Panata | Penata
Ne. Uralan Prosedur Polaksana | Perizinan | Perizinan | Kepaia Dinas Kelongkapan Waldy Quiput o
Anli Muda | ARl Madys
ALUR (ZN LKP
menanma barkas parmohonan dan Map berisi bianks dan
! |customer service kemudian memverifikasi I e u Resyaratan yy san deeit 18 menit 'mmmm
barkas parmohonan Cusiomar Service
Jika berkas lengkap (disertal rekomendasi 3
dari Dinas Pendidikan), menugaskan siaf Berta Acara Pamariksaan
5 |untuk memproses konsep Surat izin Lokani, Rekomandas: Tim 18 Meny | DSPOsiS Penata Perizican
Pendirian LKP, jika befum iengkap : Tikris, ceaposisi Benata A Mactya
menugaskan staf untuk memproses surat ! Pesizingn Ak Madya
panolakan I
Memproses surat penolakan dan mmﬁ.m
3 |mengembalikan berkas permohonan dan Ttk Tim Takris, dupossi Pecatn 20mentt  |Tanda lersna pehyeranan
surat pengigkan képada cuslomer servis fp......wp.wm ""J‘.‘.“.f.;.""“""
|Mamprosas parmohonan Surat lzin EB-IL--FIM::::MM
Pendinan LKP dan menyediaian konsep : Prutwgy s L sk, Pabssmandiust Kinpep Surir tin Pandirian
* ISurat Izin Pendirian LKF kepada Penata = Hriblsgrr o] el (U7
Perizinan Ahli Muda Fanata Peiznes Al Moda
Meneliti konsep Sural lzin Pandiran LKP, Korese Surad ktin Pandirian
5 |membubuhkan paraf dan menyerahkan | e 10Ment  [LKP yang teiah ciparat
kepada Penate Penzinan Ahli Madya I Pensta Peciznan Al Muda
Meneliti konsep Sural lzin Pendirian LKP, - Kormop Sikat o Pencirie Korsep Surat tin Pendiian
8 |membububkan paral dan menyerah LKP yang tsiah dipars! Penata | 10 Menfl | LIKF yang tatsh dipgof
kepada Kepala DPM-PTSP [ Petizinan Al Muda Parata Perizinan Ahli Madya
e |
Konssp Surat izin Pendinan
; [Memeriksa konsep dan menandatangani fmm’“"mp I
Surat lzin Pendirian LKP m”m“'mm; mm Kepata OPM-
| Konsap Burat kzin Pendisian
Meragistar Surat [zin Pendirian LKP dan r LKP yaing Sudan
B b ki § ik ; T tEmenil |Tanda larma penyershan




